Citre,
Unititile de invi{amént preuniversitar cu personalitate juridici din judetul Buziu
In atentia doamnei/domnului director

INSPE CTORATUL SCOLAR
b E JUDETEAN BUZAU

Ref: Intocmirea, avizarea si predarea planului_de incadrare aferent anului scolar 2021-2022, in
conformitate cu prevederile din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2022 - 2023, aprobata prin O.M.E. nr. 5578/12.11.2021, cu
modificdrile si completérile ulterioare .

Documente suport:

Planul de scolarizare aprobat pentru anul scolar 2022-2023 + Tabel centralizator (numér curent,
clasa, calificarea);

Orarul unitatii de Invatdmant (pe clase si cadre didactice);

Documentele de normare aprobate de I.S.J. Buziu — serviciul normare-salarizare;

Oferta educationala, lista C.D.S.- urilor aprobate;

Planul-cadru pentru invdtgmantul gimnazial aprobat prin O.M.EN.C.S. nr.3590/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare, aflat in vigoare;

Ordinul ME nr. 3.674 din 15 aprilie 2021 privind masuri de aplicare si corelare a planurilor de
invatdmant pentru invéatamantul profesional, liceal - filiera tehnologic si postliceal cu structura
anului scolar 2021-2022;

Ordinul M.E.C.T.S. nr.3062/2012- regimul simultan;

Deciziile de numire /transfer/ repartizare pe posturi/catedre ale cadrelor didactice titulare si
suplinitoare si Tabel centralizator (nume si prenume cadru didactic, functia, specializarea,
statutul (titular, suplinitor calificat.....etc.), numar decizie):

Planul de incadrare al unitatii de invatdmant cu personalitate juridica cuprinde centralizat §i

normele de la unitdfile arondate si este intocmit in conformitate cu prevederile OMEN nr.
4165/24.07.2018.

Dosarul-portofoliu (dosar de plastic, avind pe banda alba scris denumire unitate nv.) al

fiecdrei unitéti de invatdmant cu personalitate juridicd, contine in format letric documentele enumerate
mai jos:

§

Adresi de Tnaintare si confirmare a corectitudinii datelor introduse in Planul de incadrare
2022-2023 al unitatii de invitamant cu P.J. (care trebuie si contind TOATE normele din
anul scolar curent si numairul de norme din anul scolar 2020-2021, inclusiv cele de la
unititile arondate) si de incadrare in normele aprobate, inregistrati atit la unitatea de
invatimant cat si la ISJ Buziu;

Planul de incadrare al unitatii de invitimant cu P.J./Macheta din Anexa A + B din
O.ML.E.N.nr.4165/2018 (model pe care s-a lucrat si la proiectul de incadrare, comunicat
departamentului M.R.U.) care cuprinde:

titularii unitatii de invatamant,

titularii detasati - sositi in unitate;




INSPE CTORATUL SCOLAR

JUDETEAN BUZAU § MINISTERUL EDUCATIEI

* personal calificat angajat pe durata viabilititii postului didactic (art. 93' din Legea nr.1/2011
cu modificdrile i completarile ulterioare);
= personal angajat pe perioadi determinati:
® suplinitori calificati;
® personal didactic de predare incadrat in sistem plati cu ora (pensionari, personal
asociat, titulari ai altor unititi);
® suplinitori fira studii corespunzitoare postului.
= Plan de scolarizare.

1. Decizia directorului unititii de invitimant pentru plata cu ora, in doud exemplare, pentru

avizare;
2. Centralizatorul cu indicatorii de normare (de la P.J.) depus la serviciul plan-salarizare,
pentru anul scolar 2021-2022;

La rubrica ,,Observatii” ale machetei A+B dupi ce se realizeazi incadrarea pe fiecare disciplind

a personalului didactic de la punctul 1.) se fac preciziri referitoare la ocuparea rezervei unui titular/
incadrarea la unitafile arondate (dacd un cadru didactic are ore la mai multe structuri ale unitatii de
Invatamant cu personalitate juridica, acesta se inregistreazi o singuri dati in machetd) si/sau la alte
unitati de invatdmant, etc.
Vé solicitim ca sa transmiteti pe urmitoarele adrese de e-mail: furtuna@jisjbuzau.ro,
epuran@isjbuzau.ro, popescudan@isjbuzau.ro conform programarii afisate (furtuna@isjbuzau.ro +
popescudan@isjbuzau.ro; epuran@isjbuzau.ro + popescudan@isjbuzau.ro), inainte cu 2 zile de
Inregistrarea dosarului - portofoliu, fisierul cu macheta A+B a planului de incadrare cu denumirea
scurta a unitatii: de exemplu: RS.Lic.Ec, BZ.Col.Hasdeu, Gheriseni, BZ.$c.1, Patarlagele Lic.T.,
Patarlagele Lic.Teh., etc.

Dosarul - portofoliu se inregistreazi la secretariatul 1.S.J.Buziu si apoi_este verificat la
Managementul Resurselor Umane de citre unul din inspectorii desemnati (conform graficului
anexat prezentei).

Programarea prezentirii fncadririi 2022-2023, pentru verificare, la biroul Managementul
Resurselor Umane se realizeaza:

- inperioada 26 septembrie - 7 octombrie 2022/ transmiterea in format electronic,

- 1in perioada 10 - 15 octombrie 2022/ transmiterea in format letric / dosarul cu Planul de

incadrare 2022-2023 pe baza unei planificiri care se va afisa in data de 7 octombrie 2022.

- Eventualele corectii se vor face DOAR in zilele de 18 — 20 octombrie 2021.

Datele referitoare la numirul normelor trebuie si fie concordante cu cele introduse in Machetele
M.E.N - normare 2021-2022.

Directorii raspund de corectitudinea datelor pentru tot personalul didactic de predare din unitate,
de completarea exacta a tuturor informatiilor solicitate si de respectarea termenelor.
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